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Cambio de club o cesion de licencia

1. Intfroduccidn: Propdsito y Alcance de esta Guia

La presente guia tiene como objetivo explicar de manera clara y practica el proceso de cambio
de club de un deportista para la temporada 2026-2027, a través de la plataforma FEDERATIO de
la Federacién Deportiva de la Natacion Asturiana (FDNA).

Esta dirigida principalmente a:
o Padres/Deportistas (Usuarios): responsables de iniciar la solicitud.
e Club de destino: encargado de validar datos y documentacion.
e Club de origen: responsable de aceptar el traspaso.
o FDNA: autoridad que verifica y valida la licencia.

El alcance de esta guia se limita al procedimiento de traspaso de licencias federativas entre
clubes. Para cualquier otra gestion, se recomienda contactar al gestor del club de destino, que
actua como punto de referencia principal en el proceso.

Nota sobre las imagenes: Las capturas de pantalla que muestran la temporada 2025/2026 corresponden a la temporada anterior. Se

mantienen como referencia visual, ya que el procedimiento descrito continua siendo valido para la temporada 2026/2027. Al realizar la
tramitacion debera seleccionarse la temporada 2026/2027.

2. El Proceso de Traspaso: Un Flujo de Cuatro Fases Clave

El proceso de cambio de club no es un acto Unico de una sola parte, sino una cadena de
autorizaciones secuenciales que requiere la colaboracion del club de destino, el club de origen y la
Federacion Deportiva de la Natacion Asturiana. El sistema de la FDNA esta disefiado para gestionar
este flujo de manera protocolaria, enviando notificaciones automaticas a los clubes implicados y a la
federacion a medida que se avanza en el proceso.

Las fases del traspaso son las siguientes:

o Fase 1: Solicitud Inicial del Usuario. El padre o deportista inicia el tramite en el sistema
FEDERATIO.

o Fase 2: Verificacion del Club de Destino. El nuevo club revisa la solicitud y valida los datos
y documentos proporcionados.

o Fase 3: Autorizacién del Club de Origen. El club anterior del deportista debe aceptar
formalmente el traspaso para liberarlo.

o Fase 4: Validacion por la FDNA. La federacion autondmica verifica y aprueba la solicitud.

Para clarificar las responsabilidades de cada actor en este proceso colaborativo, se presenta la
siguiente tabla:

DEPORTE ASTURIANDG

Conenro DEL PRINCIFARD DE ASTURIAS
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FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIANA

Rol Acciones Clave

Documentos / Datos

Estado del Tramite .
Necesarios

Inicia el tramite en la
plataforma, rellena los
datos, solicita licencia 'y

cambio de club.

Padre / Deportista

“Pendiente de
confirmacion” por
parte del club de
origeny la federacion.

Carta de Baja del club
anterior, DNI y datos
personales del
deportista.

Recibe la notificacidn,
verifica datos y
documentos; solicita la
Carta de Baja al club de
origen o al
padre/deportistay la
sube al sistema.
Acepta la licencia.

Club de Destino

Carta de Baja
(obligatoria), datos
personalesy
documentacion, DNI
del deportista.

"Solicitud enviada"

Recibir la notificacidon
automatica del
sistema. Acceder ala
intranet y "aceptar el
traspaso".

Club de Origen

Ninguno, solo la
confirmacién de la
solicitud.

"Traspaso pendiente
de aceptacion”

Recibir notificaciones
del sistema. Acceder a
la seccién de
"traspasos
pendientes". Verificar
la documentacién y los
datos. "Aceptar el
traspaso". Realizar la
verificacion final y
"aceptar la licencia".

FDNA

Documentacion
completa subida por el
club de destino.

"Traspaso pendiente
de la federacion"

3. Guia Detallada Paso a Paso: El Flujo Completo

Esta seccion describe el proceso con base en la informacién proporcionada por los protocolos de la

FDNA.

3.1. Acciones del Padre / Deportista (Usuario)

Si la solicitud implica un cambio de club (ej. el deportista se ha trasladado de club respecto a la
temporada anterior) o una cesioén a otro club, marque la casilla u opcién correspondiente
(normalmente indicada como “Restricciones por cambio de Club” o similar).

Al seleccionar esta opcion, el sistema notificara de forma automatica a:
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e Los clubes implicados.
o La federacion autondmica (FDNA).
e La RFEN (en caso de cambios inter-clubes).

Estas notificaciones se envian siguiendo el protocolo oficial para los cambios de club entre
temporadas. Ademas, cuando el sistema detecta que el deportista ya tuvo licencia en otro club
durante la temporada anterior, mostrara automaticamente la siguiente pantalla:

Solicitud de licencia Autonémica 2025/2026
PASO 1 - Datos Personales PASO 3 - Documentacion

IDENTIFICADOR

NOMBRE

APELLIDOS

FECHA NAC.

FED. AUTONOMICA FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
cws C.D. PEDRO MENENDEZ

PO Deportista Natacion Artistica 50€

NOMERO DE TEMPORADAS: 1

Cambio de Club con Licencia Activa: Tienes licencia en vigor en el club C.N. SINCROVIEDO. Deberds elegir una opcién para continuar:

‘Seleccione
ACEPTACION MATERIA DE LODP Y DERECHOS DE IM) COMUNICACIONES MARKETING

Deberds leery aceptar el siguiente documento Deberds seleccionar una de las opciones
MATERIA DE LODP Y DERECHOS DE IMAGEN** ® Acepto
ACEPTACION MATERIA DE LODP Y DERECHOS DE IMAGEN (TEMPORADA 2025-2026) @ Rechazo
«n
Declaro haber leido el documento informativo relativo a la posible toma y difusion de fotografias o videos durante las
actividades del club y/o federacién. En base a dicha informacion, manifiesto mi decisién:
® si, consiento la toma y difusion de imégenes
@ No, no consiento la toma y difusién de imagenes

o

Una vez que el sistema muestre la pantalla correspondiente, se deben rellenar los formularios
solicitados y, finalmente, hacer clic en el botdn “Solicitar Licencia” para completar el tramite.

Solicitud de licencia Autonémica 2025/2026

PASO1 - Datos Personales

APELLIDOS

FECHANAC

FED. AUTONOMICA FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
cuws CIN. SINCROVIEDO

TIPO DE LA LCENCIA Deportista 37€

'DOCUMENTACION

VERIFICACION CLUB

ESTADO DE LA LICENGIA

FINAUZAR SOLICITUD.

Alfinalizar la solicitud se enviard al club o federacion la confirmacién de licencia.
Cancelar Solicitud

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA FINALIZAR LA LICENCIA

IMAGEN CERTIFICADO MEDICO DNI/PASAPORTE
+

ASTURIANG

E ASTURIAS
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Subimos los documentos que nos piden y damos a “Finalizar Solicitud”

LICENCIAS

Licencias Autonémicas

@ ucencios Solicitadas Anadir Licencla (Persona Nueva) 4k Renovar licencia

Encontrados: 2

TEMPORADA cuws FEDERACION IDENTIFICADOR NOMBRE  APELLIDOS  ESPECIALDAD TIPO

UCENCIA  ACCEDER

DOC.  SOUCTUD ESTADO  FOTO

Natacién Deportista

5 Acceder
Artistica

) CANATACION ASTURAS

Una vez enviada la solicitud, esta queda pendiente de confirmacion por parte de los clubes
implicados en el proceso y de la FDNA.

3.2. Acciones del Club de Destino (Nuevo Club)

El gestor del club de destino recibe la notificacién automatica del sistema y accede a su intranet
para revisar y validar la informacién. Este club tiene la responsabilidad de verificar que la
documentacién y los datos subidos por el usuario son correctos.

Inicio - Volver alrés

LICENCIAS NACIONALES

* Afodi licencia nociocional

* Licencias nacionales pendientes: 0

= Notificaciones
& Archivar todas 3 Ir o todas las notificaciones

Mostrando[100 v registros

ESTADO v ARCHIVAR B TIPO NOTIFICACION FECHA DESCRIPCION R e
° C Traspaso aceptado 15/09/2025 43020

Haciendo clic en la flecha azul en la fila Traspaso aceptado:
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iicio - Volver alrés

LICENCIAS AUTONOMICAS

IDENTIFICADOR

FECHANAC.

FED. AUTONOMICA FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
cws C.D. PEDRO MENENDEZ
TIPO DE LA LICENCIA Deportista 50€ - Natacién Artistica

ESTADO DEL TRASPASO Estado del traspaso

CONTROL ECONOMICO s0€

pendiente de introducir en un pagolr a los cargos

DOCUMENTACION

VERIFICACION CLUB. ESTADO DE LA LICENCIA
° a a a

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA FINALIZAR LA LICENCIA

IMAGEN CERTIFICADO MEDICO DNI/PASAPORTE

Una vez que el sistema detecta que el deportista tuvo licencia en otro club la temporada
anterior, se solicita la documentacion necesaria. El documento mas importante y obligatorio
en estos casos es la "Carta de Baja"

Hacemos clic en “ESTADO DEL TRASPASO”:

TIPO DE LA LICENCIA Deportista 37€ - Natacion Artistica

ESTADO DEL TRASPASO Estado del traspaso

CONTROL ECONOMICO Precio de la licencia: 37€

Entramos en la siguiente pantalla donde nos informa por un lado que tiene que verificar el
cambio de club el club de origen y la federacién. Por el otro lado nos da la opcién de subir el
documento de la Carta de Baja que es obligatorio en estos casos.

TRASPASOS

PO ESTADO DE LAS VERIFICACIONES:
ESPECIALIDAD Natacion Artistica CIN. SINCROVIEDO 15/08/2025 4:30:20 si
FEDERACION FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

FEDERACION FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

=

o ]

FECHA ALTA 15/09/2025 35406

CILLITCET C . sincroviEno

ST YR C.0. PEDRO MENENDEZ
VERIFICADO x

FECHA
VERIICADO

ARCHIVO
ARCHIVO|

ASTURIANG

E ASTURIAS
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Subimos la carta de baja y ya solo queda la federacion acepte el traspaso y que se verifique
el cambio por el club y la federacién.

3.3. Acciones del Club de Origen (Club Anterior)

Una vez que el usuario ha finalizado la solicitud, el proceso queda "pendiente de confirmacion”
por parte del club de origen. El gestor del club de origen recibe una notificacion y, al acceder a

su intranet, encuentra la solicitud en “Traspaso pendiente”.

LICENCIAS INSCRIPCIONES
AUTONOMI ACTIVAS

LICENCIAS NACIONALES
* Inscripciones nacionales: 0

» Anadirlicencia naciocional
* Lcencios nacionales pendientes:0

* Afadir licencia autonémica
o 2 ey

= Notificaciones

B Archivar todas 3 Ir a todas las notificaciones
Mostranda{100  fregistros
FECHA DESCRIPCION

ESTADO + ARCHIVAR Bl TIPO NOTIFICACION
14/09/2026 10:00:58 n

L] a Traspaso durante la temporada

Mostrando | de | registros
Totak: 1

El gestor debe entrar en la seccion de licencias o traspasos pendientes y, como se muestra en
las pantallas del sistema, hacer clic en una flecha azul y luego en una flecha verde para

finalmente "Aceptar" el traspaso.

TRASPASOS

Encontrados: 3
FEDERACION DESTING.

DELA DELA - _ 15/09/2025 CN. ©D.PEDRO
NATACION ASTURIAS 35406 SINCROVIEDO  MENENDEZ

]

temporada NATACION ASTURIAS

& 10860  CNSINCROVIEDO Vv

Inicio - Volver alrés

TRASPASOS
Rechazar

Natacion Arsica
FEDERACION FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
=
FEDERACION FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
=
pee | E—

FECHA ALTA| 15/09/2025 3:54:08

CLUB ORIGEN CN. SINCROVIEDO

STL5S WOl 0. PEDRO MENENDEZ
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Es fundamental que el club de origen realice esta accién a la mayor brevedad posible, ya que la
demora en este paso detiene todo el proceso. Hasta que el club de origen no acepte el traspaso,
la FDNA y el club de destino no pueden avanzar en la tramitacion de la nueva licencia.

& 108  CNSNCROVEDO V.

Inicio - Volver atrGs

TRASPASOS
Encontrados: 3

APELLIDOS. FECHA CLUBORIGEN  CLUB

o ESPECIAUDAD FEDERACION ORIGEN FEDERACION DESTINO NOMBRE
ATA DESTING

) Notacion Artist & PORTIVA DE LA DELA  MARTA 15/09/2025  CN. co.pEDRO
NATACION ASTURIAS NATACION ASTURIAS 35406 SINCROVIEDO MENENDEZ

temporada

& 1L Ccnsworovebo v

Inicio - Volver alrGs

TRASPASOS
ESTADO DE LAS VERIFICACIONES:

CN.SINCROVIEDO  15/09/2025 43020  Si
Notocion Arstica

FEDERACION FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

FECHA ALTA 15/09/2025 35408

CLUB ORIGEN CN.SINCROVIEDO.

ST IRl C 0. PEDRO MENENDEZ
VERIICADO x

FECHA
VERIFICADO

ARCHIVO ARCHIVO

3.4. Acciones de la Federacion (FDNA)

De forma paralela a la intervencion del club de origen, la FDNA también recibe una notificacion
del traspaso pendiente. El gestor de la federacion accede a la seccién de "Traspasos
pendientes™ en su intranet. Desde alli, puede verificar la informacion y los documentos subidos
por el club de destino, como la "Carta de Baja".

& 0L FEDERACION DEPORTIVADE LA NATACION ASTURAS

AMBITO NACIONALES

AMBITO AUTONOMICO

* Irospaso pendiente:]

Notificaciones

& Archivar todas 9 Ir o todas las notificaciones
Mostrondef180Fegisros

FECHA DESCRIPCION ®

15/09/2025 3:54:07

ESTADO ~ ARCHIVAR B TIPO NOTIFICACION.

. u} Traspaso durante la temporada
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La federacion tiene la autoridad para aceptar el traspaso, y su aprobacion es un requisito
indispensable para que el proceso continie. Una vez que la FDNA ha verificado toda la
informacion y la documentacion, acepta el traspaso

Entramos en “Traspasos pendientes”:

& 0f)  FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

Inicio - Volver atrés.

Encontrados: 3
PO ESPECIALIDAD FEDERACION ORIGEN FEDERACION DESTINO NOMBRE APELLIDOS. FECHA CLUBORIGEN  CLUB
ATA DESTINO
[} i Nat st WA L | _ 15/09/2025  CN. Cp.PEDRO.
temporada NATACION ASTURIAS NATACION ASTURIAS 35406 SINCROVIEDO ~ MENENDEZ Jomey
Rechazar

Aceptamos el traspaso:

© 0L FEDERACION DEPORTIVADE LA NATACION ASTURIAS V-

Inicio - Volver atr6s.

TIPO ESPECIALIDAD FEDERACION ORIGEN FEDERACION DESTINO 'NOMBRE APELLIDOS FECHA CLUBORIGEN  CLUB
15/09/2025  temporada NATACION ASTURIAS NATACION ASTURIAS 35406 SINCROVIEDO MENENDEZ ~ aceplada

15/09/2025

45044
45044

3.5. Verificacion Final y Activacion de la Licencia

Después de que el traspaso ha sido aceptado por el club de origen y por la federacién, el proceso
entra en su fase final de verificacion y activacion. Tanto el club de destino como la federacion
deben realizar una ultima comprobacion en sus respectivas intranets.

El club de destino, al verificar el estado del tramite, comprueba que los datos y documentos
subidos son correctos.

Inicio - Volver atrés

LICENCIAS NACIONALES INSCRIPCIONES ACTIVAS

Inscripciones nacionales: 0
+ Inscripelones autonémicos: 0
+ Inscripciones locoles;0
+ Inscripclones OPEN: O

‘Anode licencia naciocional
» Licencias nocionales pendientes: 0

© Notificaciones
& Archivor todas 3 Ir a todas las notificaciones

Mostrandd[l00___w Jregistros

ESTADO ~ ARCHIVAR T TIPO NOTIFICACION FECHA DESCRIPCION

° o Traspaso aceptado 18/09/2025 45044

Entramos en “Licencia autonémica pendiente” para verificarla desde el club.
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Inicio - Volver arGs

LICENCIAS AUTONOMICAS
ESTADOS: Pendiente de los clubes -

0~ ticencias Activoss. 0- ticencias Rechazadas

Buscor
encontrados:1
TEMPORADA ATA cuws RN DENTIHCADOR NOWBRE  AFELIDOS FNAC.  DEPORTE TRO
boc.  soucmub sTADO  foTo UceNCiA  AccEo
. . 2528 15/08/2025 315408 coreoronenevorz [T [ — 261101673 Notacien  Deportista
° E o9/ | Miofers xocon oo o

Hacemos clic en la flecha azul:

Inicio - Volver atrés

LICENCIAS AUTONOMICAS

IDENTIFICADOR

FECHA NAC. 26/10/1973
FED, AUTONGMICA FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS
cws C.D. PEDRO MENENDEZ

TIPO DE LA LICENCIA Deportista 50€ - Notacion Artistica

CONTROL ECONOMICO ecio d

e introducir en un pagolr a los cargos

DOCUMENTACION soucmup VERIFICACION CLUB ESTADO DE LA LICENCIA-

. ©15/09/2025 ° ®

Rechazar ticencia

Una vez revisado todos los datos y documentos el club acepta la licencia haciendo clic en el
botén “Aceptar Licencia”.

A continuacion, la federacion territorial realiza una verificacion final y acepta la licencia,
activandola de manera definitiva.
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& 0f)  FEDERACION DEPORTIVA DELANATACION ASTURIAS

Inicio - Volver atrés

LICENCIAS AUTONOMICAS PENDIENTES DE VERIFICAR
ESTADOS: Pendientes de la federacién -

Mostrar Todos
Fitrar por:
Buscar unalicencia
Buscar por nombre, siglas, codigo observaciones
Buscar
encontrados:7
DOC. SOUCITUD ESTADO  ANTERIR FOTO  ALTA cuwe RFENID. IDENT. NoMBRE APELIDOS  F.NAC.  ESPECIAUDAD LCENCIA  VIGENCIA  ACCEDER VERIFICAR
0 x 15/08/2025 35406 C.D.PEDRO o S R — 26/10/1973  Natacion Deportista  Temporada (u]
15/09/2025 MENENDEZ Artistica

Hacemos clic en la flecha azul:

Q @ £ FEDERACION DEPORTIVA DELA NATACION.

LICENCIAS AUTONOMICAS

E—

| —
o
FECHA NAC. 26/10/1973
FEDERACION DEPORTIVA DE LA NATACION ASTURIAS

TIPO DE LA LICENCIA Deportista 50€ - Notacion Artistica

VIGENCIA Temporada

CONTROL ECONOMICO Precio de la licencio:
50

@ Cargo generado pendiente de introducir en un pagolr a los cargos

OBSERVACIONES

DOCUMENTACION VERIFICACION CLUB ESTADO DE LA LICENCIA

L4 ©15/09/2025 ®

Rechazar Licencla

Una vez completada esta secuencia, la licencia del deportista para la temporada 2026-2027
queda formalmente activa con su nuevo club.




